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THONG TU

Huéng din Ché d§ ké toan hanh chinh, sy nghiép

Cén cir Ludt Ké todn ngay 20 thdng 11 ndm 2015;

Cdn cit Nghi dinh sé 174/2016/ND-CP ngay 30 thdng 12 ndm 2016 cia
Chinh phi quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Ké todn;

Cdn cir Nghi dinh sé 14/2023/NP-CP ngay 20 thdng 4 ndm 2023 cua
Chinh phi quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia Bo
Tai chinh,

Theo dé nghi ciia Cuc truomg Cuc Quan Iy, gidm sdt ké todn, kiém todn;

B¢ trucmg B Tai chinh ban hanh Théng tw hudng dan Ché dj ké todn
hanh chinh, su nghiép.

Chwong I
QUY PINH CHUNG

-~

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tr nay huéng din Ché do ké toan hanh chinh, sy nghiép gbm:
chimg tir ké toan, tai khoan k¢ toan, s6 ké toan, bao cao quyét toan kinh phi hoat
dong, bao cao tai chinh; quy trinh in, sdp xép, dong dé luu trit tai liéu ké toan
ctia cac don vi quy dinh tai Diéu 2 Théng tu nay.

Piéu 2. Péi twgng ap dung

1. Théng tu nay huéng din ké todn ap dung cho cic don vi ké toén, bao
gom:

a) Co quan nha nuée (trir Uy ban nhan dan x, phuong, thi trin sir dung
ngan sach cp xa);

b) Pon vi su nghigp cong lap (trir cac don vi su nghiép cong 14p tur dam
bao chi thuomg xuyén va chi diu tu dugc co quan c6 tham quyén cho phép é}?
dung ché d6 ké toan doanh nghiép; tuy nhién trudng hop cac don vi nay dugc bd
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tri dyr todn ngan sach nha nudc tir ngudn kinh phi trong nude, tiép nhan kinh phi
vién trg khong hoan lai clia nudc ngoai thudc nguén thu cua ngan sach nha
nudc, tiép nhan kinh phi vay no néc ngoai theo dur n, c6 phat sinh kinh phi tir
nguf’m phi duoc khau trir, dé lai theo phap luat phi, 1€ phi, thi phai 1ap bao cao
quyét toan kinh phi hoat dong quy dinh tai Phu luc III kém theo Thong tu nay);

c) T6 chic chinh tri; to chic chinh tri - xa hdi; Mat trdn T quéc Viét
Nam va td churc, co quan, don vi khac 14 don vi stir dung ngan sach nha nudc;

d) Td chite, co quan, don vi thuc hién co ché tai chinh cta don vi su
nghiép cong lap.

2. Té chirc, co quan, don vj dugc giao quan 1y va ghi sd ké toan tai san két
cau ha tang theo phép luat vé quan ly, sir dung tai san cong. Trong do, doanh
nghiép duoc giao quan 1y tai san két ciu ha ting khong tinh thanh phin vén nha
nudc tai doanh nghiép ap dung cac tai khoan ngoai bang quy dinh tai Thong tu
nay dé ghi s6 ké toan; truong hop doanh nghiép dugce giao quan ly tai san két
cdu ha ting tinh thanh phin vén nha nuéc tai doanh nghiép thi hach toan theo
quy dinh ciia ché d6 ké toan doanh nghiép.

3. Céc tb chirc, co quan, don vi khac khong phai 1a don vi st dung ngan
sach nha nudc cd thé dp dung ché do ké toan ndy phl hop véi hoat dong cua
minh.

Pidu 3. Don vi ké toan, don vi hach toan phu thugc va diu méi chi ticu

1. Pon vi ké toan 1a don vj thudc dbi tugng ap dung tai Piéu 2 Théng tu
ndy cé cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh, mé sd ké toan, hach toan ké
toan va lap bdo cdo tai chinh theo quy dinh tai Thong tu nay.

2. Ty theo quy md td chirc bd may va tinh chét hoat dong, don vi ké toan
c6 thé td chiic c4c don vj hach toan phu thudc, diu méi chi tiéu tryc thudc don
vi dam bao nguyén tic tinh gon, hiéu qua.

a) Bon vi hach toan phu thudc 1a don vi cép duéi ciia don vi ké toan, duoc
thuc hién mot sd cong viéc ké toan nhét dinh theo sy phan cong cuia don vi Ké
toan, cudi ky phai cung cép thong tin, s liéu cho don vi ké toan lap bdo céo tai
chinh theo quy dinh tai Thong tu nay.

b) Diu mdi chi tiéu 1a don vi cip dudi cia don vi ké toan, khéng thuc
hién cong viéc ké toan. Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh tai dau moi
chi tidu ddu phai dugc hach toan, ghi sb ké toan tap trung tai don vj ké toan.
Viéc lap va luén chuyén chung tur ké toan cta ddu mdi chi tiéu thuc hién theo
huéng dén cta don vi ké toan,
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Chwong 11
QUY PINH CU THE

Pidu 4. Quy dinh vé chiimg tir ké todn

1. Céc don vi ké toan dugc tyr thiét ké chimg tir ké toan cua don vi dé
phan anh cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh phi hop yéu ciu quan 1y,
dam bao du cac thong tin phuc vu hach toan ké toan, trir truomg hgp da cé quy
dinh miu biéu chimg tir k& toan tai cac vin ban phap lut c6 lién quan. Chimg tir
ké toan do don vi tur thiét ké phai phan 4nh dung ban chit cta  nghiép vu kinh té,
tai chinh phat sinh, tuan thu cac néi dung quy dinh tai Luét K¢ toan, phu hop véi
théng tin cin ghi s6 ké toan va yéu céu quan ly cua don vi.

2. Truong hop don vi ké toan, don vi hach toan phu thudc (sau ddy goi tit
1a don vi) sir dung céc chimg tir k€ toan in sin, thi phai thuc hién bao quan cén
than, khong duge dé hu hong, muc nat. Déi véi loai chimg tir ké toan duoc co
quan c6 tham quyén quy dinh phai quan 1y riéng biét, chit ché nhu tién, thi don
vi phai thuc hién dting quy trinh quan 1y, dam bao tuyét dbi an toan.

Piéu 5. Quy dinh vé tai khodn ké toan

1. Tai khoan ké toan phan anh thudng xuyén, lién tuc, c6 hé théng vé tinh
hinh tai san; tiép nhan va str dung ngudn kinh phi do ngan sach nha nudc cip va
cac ngudn kinh phi khéc theo co ché tai chinh; doanh thu, chi phi, phan phéi két
qua hoat dong va cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh khac tai don vi.

2. Phén loai va nguyén tic sir dung hé thdng tai khoan ké toan

a) Tai khoan trong bang gdm tai khoan tir loai 1 dén loai 9, dwgc hach
toan kép (hach toan but toan dbi ing gitra cac tai khoan). Tai khoan trong bang
phan anh tinh hinh tai san, ngudn vdn, doanh thu, chi phi, x4c dinh két qua hoat
dong cta don vi trong ky k& toan, 1am co s& dé 1ap bao cdo tai chinh.

b) Tai khoan ngoai bang gdm tai khoan loai 0, dugc hach toan don (khong
hach toan but toan ddi tmg gitra céc tai khoan). Trong d6, c4c tai khodn ngoa
bang 005, 006, 007, 008, 009, 010, 011, 012, 013 4ap dung cho céc don vi dé
phan 4nh viéc nhan va sir dung kinh phi ma cudi nim don vi phi quyét toan s6
da sir dung chi tiét theo muc luc ngan sach nha nuéc, 1am co s¢ dé 1ap bao céo
quyét toan. Cy thé nhur sau:

- Di véi cac tai khoan ngoai bang lién quan dén quyét toan kinh phi ngan
sach nha nudc (tai khoan 005, 006, 007, 008, 009, 010, 011) phai duoc hach
toan chi tiét theo muc luc ngan sch nha nudc, theo nién dd ngén sich va theo
cac yéu ciu quan 1y khac vé quyét toan kinh phi ngin sich nha nudc theo quy
dinh ciia phap luat vé ngan sach nha muéc.

- Péi vdi céc tai khoan ngoai bang lién quan dén quyét toan kinh phi tir
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tién thu phi dugc khéu trir, dé lai va kinh phi tir hoat ddng nghiép vy ma co quan
c6 thdm quyén co quy dinh phai quyét toan sé da sir dung theo muc luc ngén
sach nha nuédce (tai khoan 012, 013) don vi phai hach toan chi tiét theo muc luc
ngdn sich nhi nuéc, theo cac yéu cu quan 1y khic vé quyét toan cic ngudn
kinh phi nay.

¢) Trudng hop mot nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén
tiép nhan, sir dung kinh phi tir ngan sach nha nudc trong nudc; kinh phi tir tién
thu phi dugc khéu trir, dé lai va kinh phi tir hoat ddng nghiép vu c¢6 quy dinh
phai quyét toan sé da sir dung theo muc lyc ngén sach nha nudc, thi ké toan vira
phai hach toan ké toan theo cac tai khoan trong bang, dong thoi hach toén céc tai
khoan ngoai bang, chi tiét theo muc luc ngdn sach nha nudc va nién d6 phu hop.

d) Trudong hop mét nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién “quan dén
tiép nhan va sir dung kinh phi vién trg nudc ngoai, kinh phi tir ngudn vay no
nuwde ngoai theo du an, thi don vj phai thyc hién ghi thu, ghi chi véi ngén sach
nha nude theo quy dinh hién hanh. Sau khi thuc hién ghi thu, ghi chi véi ngén
sach nha nudc, ké toan phai hach toan vao tai khoan ngoai bang dé 1ap bao cdo
quyét toan theo quy dinh tai Théng tu nay.

3. Lua chon ap dung hé théng tai khoan

a) Cin ctr vao hé thong tai khoan ké toan ban hanh tai Théng tu nay, céc
don vi lya chon tai khoan ké todn dé€ ap dung tai don vi phu hop véi co ché tai
chinh va hoat d9ng ctia don vi theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.

b) Don vi ké toan dugc bd sung cac tai khoan chi tiét cho cac tai khoan da
dugc quy dinh trong danh muc hé thdng tai khoan ké toan (Phu luc I) kém theo
Thong tu nay dé hach toan chi tiét phi hop véi yéu cau quan 1y cta don vi.

¢) Trudng hop cin bd sung tai khoan ngang cip véi cac tai khoan da dugc
quy dinh trong danh myc hé thong tai khoan ké toan (Phu luc I) k¢ém theo Thong
tur nay, thi don vi phai thuc hién theo quy dinh tai Luat Ké todn dé dam bao
théng nhit trong str dung tai khoan va trinh bay théng tin trén bao céo tai chinh,
tranh bo sot hodc trang 1dp thong tin bao cdo tai chinh.

4. Danh myc hé thong tai khoan ké todn, giai thich noi dung, két cdu va
phuong phap hach toan tai khoan ké toan néu tai Phy luc 1 “Hé thong tai khoan
ké todn va hudng din hach toan ké toan” kém theo Thong tu nay.

Pidu 6. Quy dinh vé s ké toan

1. Bon vi phal mé s6 ké toan dé ghi chép, hé théng va luu gilr toan bd cac
nghiép vu kinh té, ta1 chinh da phat sinh tai don vi. Viéc mo s0, ghi so khoa sd,

bao quan, luu trir sb ké toan thuc hién theo quy dinh cta phép luét vé ké toan,
cac vin ban phap luét ¢6 lién quan va quy dinh tai Thong tu nay.

2. Toan bd tai san hién cé tai don vi déu phai dugc phan anh va theo doi
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trén s6 ké toan; truong hop tai san chua xac dinh duogc gia tri chinh thirc, thi don
vi ghi s6 theo gia tri tam tinh; néu khéng ¢ gid tri tam tinh thi ghi sé theo gia tri
quy wéc; dén khi c6 gia tri chinh thirc cla tai san, don vi phai diéu chinh lai s
liéu trén sb ké toan cac tai khoan c6 lién quan theo quy dinh tai Thong tu nay.

3. Trudng hop don vi cé tiép nhén, sir dung kinh phi ngan sach nha nuéc
trong nudc; kinh phi vién trg nuéc ngoai, vay ng nudc ngoai theo du an; kinh
phi tir tién thu phi duoc khiu trlr, dé lai theo phép luat phi va 1& phi va kinh phi
hoat dong nghi€p vu ma co quan c6 thdm quyén quy dinh phai bdo céo quyet
toan s6 da sir dung theo muc luc ngén sach nha nuéc, th1 don vi phai mo s ké
toan dé theo dbi chi tiét viéc nhan va st dung cac ngudn kinh phi nay theo nién
dd, muc luc ngan sach nha nuéc va theo cac yéu cau khac cé lién quan dé phuc
vu cho viéc lap béo cio quyét toan kinh phi hoat ddng giti cho co quan c6 thim
quyén theo quy dinh.

4. Cac loai sb ké toan

a) Mdi don vi chi sir dung mot hé thdng s ké toan cho mét ky ké toan
nam, bao gdm s ke todn tong hgp va so ké toan chi tiét.

Pon vi phdi mo déy du cac sb ké toan téng hop, sb ké toan chi tiét va thyc
hién day du, ding néi dung, trinh tu va phuong phap ghi so theo quy dinh tai
Thong tu nay.

b) S6 ké toan tdng hop dung dé ghi sd tdng hop cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh theo trinh tu thoi gian hodc theo ndi dung kinh té. Truong hop
can thiét, co th¢ ket hgp vige ghi so theo trinh tu thot gian véi viée phan loai, hé
thong hod céc nghiép vu kinh té€ d& phat sinh theo ndi dung kinh té.

c) S6, thé ké toan chi tiét:

- 84, thé ké toan chi tiét diung dé ghi chi tiét cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh lién quan dén cac doi tugng ké todn theo yéu cau quan ly ma s6
ké toan téng hop chua phan anh chi tiét. S5 ligu trén s, thé ké toan chi tiét cung
cap cac thdéng tin cu thé phuc vu cho vigc quan ly trong don vi va viéc tinh, 1ap
céac chi tiéu trén bao cao tai chinh va bao cao quyét toan kinh phi hoat dong.

- Cin cir vdo yéu ciu quan ly va yéu cdu hach todn ciia timg di tuong ké
toan riéng biét, don vi dugc phép bd sung thém céc thdng tin trén s, the ké toan
chi tiét dé phuc vu 1ap béo céo tai chinh, bio cdo quyét todn kinh phi hoat dong
va yéu cdu quan ly khac.

- Thong tin, s6 lidu trén sd, thé ké toan chi tiét phai ddm bao khép ding
v0i céc chi tidy, sé lidu co lién quan trén s6 ké toan tong hop.

5. Trach nhiém ctia ngudi quan 1y va ghi sd ké toan

a) S6 ké toan phai dugc don vi quan 1y chdt ché, phan cong rd rang trach
nhiém c4 nhin quéan ly va ghi sd k¢ toan. S6 ké toan giao cho nhén vién nao
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quan 1y thi nhan vién d6 phai chju trach nhiém kiém soat vé& noi dung, so lidu
dugc ghi s6 trong thdi gian quéan 1y va ghi s6. Trudng hop don vi phan quyén
cho nhiéu nhan vién nhip dir liéu vao mét sd ké toan trén phuong tién dién ti,
thi tirng nguoi phai chiu trach nhiém vé cac dir liéu do minh ghi sb.

b) Khi cé su thay d6i ngudi duoc giao quan Iy va ghi sb ké toan, don vi
phai td chiic ban giao trach nhiém quén ly, ghi 50 ké toan va toan bd hd so, tai
lidu ké toan c6 lién quan thudc trach nhiém ciia nhan vién ké toan cii cho nhén
vién ké toan mdi. Nhan vién ké todn cii phai chju trach nhiém vé toan b nhimng
ndi dung ghi trong sb trong thdi gian minh quan 1y va ghi sb ké toan, nhan vién
ké toan méi chju trach nhiém tir ngay nhan ban giao.

c) Ngudi ghi sb ké toan phai thuc hién viéc ghi sé kip thoi, 1 rang, day
di theo cac ndi dung cua sd. Thong tin, sd lidu ghi vao sd ké toan phai chinh
xac, trung thyc, phu hgp vai ndi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trén
chimg tir ké toan, di liéu, hd so tuong tng lam cin cir dé ghi sd.

d) Nguoi ghi sb ké toan phai thuc hién trinh bay thong tin, s liéu trén sd
ké toan theo trinh tu thoi gian phat sinh cta nghi¢p vu kinh té, tai chinh. Théng
tin, s6 liéu ghi trén sd ké toan cua nim sau phai ké tiép thong tin, sb lidu ghi trén
s& ké toan cia nim trudce lién ké, dam bao lién tuc tir khi md s6 ¢én khi khod sd.

6. Md s6 ké toan

a) Sb ké toan phai dugc mo vao dau ky ké toan nam hoiic ngay sau khi cé
quyet dinh thanh lap don vi. So ké toan dugc mé diu ky ké toan nim méi dé
chuyén thdng tin, sb lidu tir sd ké todn nim cii sang va ghi ngay nghiép vu kinh
té, tai chinh m&i phét sinh thuéc ndm méi tir ngay 01/01 cua ndm tai chinh, ngén
sach moi.

Trén sd ké toan ctia don vi ké toan phai thé hién tén don vi ké toan lap sb,
tén s ké toan va ky hiéu sd; ngdy, thang, ndm lap sb ké toan; phai c6 day du chir
ky ciia nhdn vién ké toan l4p sb, ké toan trudng hodc phy trach ké toan cta don
Vi.

Trén sb ké toan ctia don vi hach todn phu thudc phai thé hién tén don vi,
tén sb ké toan va ky hi¢u sb; ngay, thang, nim lap s& ké toan; phai c6 diy du chir
ky cua ngudi dugce giao lam cong viée ké toan.

b) Dbi voi cac sb ké toan tai khoén ngoai bang theo doi tiép nhén va st
dung kinh phi ngan sach nha nuéc cap trong nudc; kinh phi vién trg nudc ngoal
kinh phi vay ng nudc ngoai theo du an; kinh phi tir tién thu phl dwoc khéu tnl,
de lai va kinh phi tir hoat dong nghiép vu phai quyét toan sd da st dung theo
muc luc ngén sich nha nudc, sau ngay 3 1/12 phai giit nguyén s6 lidu thudc nim
trudc dé tiép tuc theo ddi, diéu chinh sé liéu trong thoi gian quyét toan theo quy
dinh. Don vi md s6 ké toan dé hach toan cac phat sinh méi thudc ndm sau phu
hop véi nién d6 quyét toan theo quy dinh.
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¢) Cac théng tin, dir liéu cia sb ké toan trén phan mém ké toan phai dim
bao day du cac ndi dung cia s6 ké toan theo quy dinh cia phap luat vé ké toan
va quy dinh tai Thong tu nay.

d) Truong hop md sd ké toan thu cong, don vi phai hoan thién thu tuc
phap ly cia s6 ké toan nhu sau:

- 86 ké toan phai duqc d6ng thanh quyén, ngoa1 bia (goc trén bén tra1)
phat ghi tén don vi ghi so ké toan, giira bia ghi tén sd, ngay, thang nam lap sb,
ngay, thang, nim khoa sb, ho tén va chir ky cta nhitg ngudi cé lién quan theo
quy dinh cta phap luét ké toan, dong diu; ngay, thang, nim két thuc ghi s6 hoic
ngdy ban giao sd cho ngudi khic.

- Céc trang sb ké toan phai danh s§ trang lién tuc tir trang mét (01) dén
hét trang s6 cudi cung, giita hai trang s6 phai dong dau gidp lai cua don vi.

7. Ghi s ké toan

a) Viéc ghi sb ké toan phai cin cit vao chimg tir ké toan hoic thong tin, dit
liéu chimg minh nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh; noi dung ghi sd phai
chinh xdc, trung thuc; tai khoan sir dung trong hach toédn ké toan phai phu hop
v&i ndi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh; s6 liéu trinh bay trén s6 ké
toan phai dam bao 4 rang, lién tuc theo thdi gian, thong tin dugce hién thi day
di, c6 hé théng; khong dugc viét tit, khong duge bo cach dong.

b) Pon vi phai md diy du sb ké toan. Viéc ghi sd ké ton phai thuc hién
theo trinh tu ghi sd, thé hién ddy du cac thong tin i thiéu cin phai cé dbi véi
timg 6 ké toan theo quy dinh tai Phy lIuc II “Hé thdng sb ké toan” kém theo
Théng tu nay.

c) Truong hop ghl sO ké toan tha cng, phai dung muc khong phai, khong
dung muc do, but chi dé gh1 sd ké toan. Khi ghi hét trang sé phal cong sb lidu
cua tung trang dé mang sd cong trang trudc sang dau trang ké tiép, khong duoc
ghi xen thém vao phia trén hoic phia dudi. Néu khong ghi hét trang s phai gach
chéo phin khong ghi, khong tiy xoa thong tin di ghi s6 ké toan.

8. Khoa sb ké toan

Khoa 5O ké toan 14 viéc cong sd dé tinh ra tdng sb phat sinh bén No bén
C6 va sb du cudi ky cua ting tai khoan ké toan hoic téng s6 thu, chi, ton quy,
nhap, xuat tdn kho trong ky. Pon Vi khong duoc phép thay ddi thong tin, s liéu
trén s6 ké toan sau khi dd khoa sb ké toan va bao cao tai chinh, bao cao quyet

toan da dwoc ndp cho co quan cb thim quyen Trudng hop phai diéu chinh s6
liéu ké toan thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7 Théng tu nay.

a) Ky khoa sb

- Don vi phai khoa sb ké toan tai thai diém cudi ky ké toan ndm, trude khi
18p bdo céo tai chinh.
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- 86 tién giri ngan hang, kho bac nha nuéc phai khoa sd vao cudi mobi
. \ sa A s A A qa - n \ \ ,
thang va thuc hién do1 chicu so liéu véi ngan hang, kho bac nha nudéc.

- S6 ké toan tién mat phai thuc hién khod s6 vao cudi mdi ngay hoic theo
dinh ky do don vi ké toan quyét dinh phi hgp véi quy md, to chirc hoat dong,
dam bao quan 1y an toan tién mit trong don vi.

- Ngoai ra, don vi phai khoa s6 ké toan trong cac truong hop kiém ké dét
xudt hodc cac truwong hop khéc thco quy dinh ctia phéap luét.

b) Trinh tr khoa sb ké toan

b1) Budc 1: Kiém tra, dbi chiéu thong tin, sb lidu trudc khi khod sd ké
toan

- Cudi ky ké toan, sau khi d3 hach toan hét cac ching tir ké toan phat sinh
trong ky vao sd ké toan, xir 1y két chuyén cudi ky, ké toan phai tién hanh ddi
chiéu sb lidu da ghi sb, bao gdm dbi chiéu s liéu tién, s6 lidu hang ton kho, sb
licu tai san ¢b dinh, sb du cac khoan phai thu, phai tra va céc sé liéu ké toan
khac vai cac bén va cac tai lidu cd lién quan ¢é dam bao phu hop, khép ding.

- DI vi 86 ke toan chi tiét tién mit, khi khoa sé phai thuc hién déi chiéu
voi S6 quy tién mat va tién mat thue té co tal don v1 dam bao chinh xac, khorp
ding. Rleng ngay cudi thang néu don vi c6 tdn quy tién mat phai 1ap Bang kiém
ké qu¥ tién mit theo thuc té kiém ké, Bang kiém ké qu¥ tién mit phai dugc luu
cung va&i S6 ké toan chi tiét tién mit ngay cudi cing clia thang.

- Déi véi Sd tidn gii ngan hang, kho bac, khi khoa sb phai ddi chiéu sb
litu timg tai khoan tién giri ctia don vi vdi ngin hang, kho bac nha nudc dam
bao chinh xé4c, khép ding. Xac nhén dbi chiéu s liéu voi ngan hang, kho bac
nha nudc (co chir ky va du ciia ngan hang, kho bac nha nudc) phai duge luu
cung S tién gui ngin hang, kho bac hang théng,

- Tién hanh cdng s6 phat sinh bén Ng, s6 phat sinh bén C6 cua tit ca cac
tai khoan trén sd ké toan tong hop va sd, thé ke toan chi ti€t. Lap Bang tong hop
s& ké toan chi tiét ddi voi cac tai khoan phai mé nhiéu s chi tiét. Sau do tiep tuc
tién hanh ddi chiéu gitra s liéu trén sd ké toan tong hop voi s6 liéu trén sd, thé
k& toan chi tiét hodc Bang tdng hop sé ké todn chi tiét dam bao sb liéu khop
ding.

- Sau khi dam bao khép ding, thi don vi tién hanh khoa sb ké toan.
Truong hop ¢6 chénh léch, thi phai x4c dinh nguyén nhén va xir Iy s6 chénh 1éch
cho dén khi khép ding.

b2) Budc 2: Khoa sb ké toan

- Trudce khi khoa s ké toan nam, don vi phai kiém tra xem trong ndm c6
diéu chinh hdi td, 4p dung héi t6 hay khéng. Néu co, thi phai tinh todn lai s6 du
dau nam.
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- Khi khoa sd, trén sb ké toan phai thé hién dugc cac thong tin nhur sau:

+ 86 du dAu ky: Phai thé hién dugc sé du mang sang tir ky trude. Riéng
d6i véi s6 du dau nam thi phai thé hién duge s6 du mang sang tir nam trudc;
tong cong so da di€u chinh hoi to, ap dung hdi t6 va s6 du dau ndm sau khi diéu
chinh hdi t6, ap dung héi t§ (néu co);

+ Tong cong sd phat sinh trong ky khéa sd;

+ S6 du cudi ky (duoc tinh todn trén co s& s6 du ddu nim sau khi didu
chinh hdi t6, ap dung hoi to);

+ Téng cong s phat sinh liiy ké tir diu nim dén ngay khoa sb;

So dw cuoi ky tinh nhu sau:

SoduNg _ SéduNg Sphdtsinh Sé phat sinh C6
cuoi ky dau ky No trong ky trong ky

S6dwC6  _ S6duCé .  S6phdtsinh S6 phdt sinh No
cuoi ky ddu ky C6 trong ky trong ky

Khi khoa s ké toan, k& toan trudng hoic ngudi phu trich ké toan cia don
vi ké toan phai kiém tra dam bao su chinh x4c, can dbi clia thong tin, s6 lidu da
ghi sd ctia don vi ké toan dé 1am co s& 14p béo céo tai chinh, bo cdo quyét toan
kinh phi hoat djng theo quy dinh tai Thong tu nay. Ngudi lam cong viéc ké toan
ciia don vj hach toan phu thudc phai kiém tra s6 liéu khoa s dé dam bdo cung
ca?ip thong tin, s6 liéu chinh x4c cho don vi ké toan.

- Trudmg hop don vi thuc hién ghi s§ thi cong, thi ngoai viéc phai tuan
thu theo cac bude khoa sb néu trén, khi khoa sb phai ké mot dudng ngang dudi
dong ghi nghiép vu cudi ciing cia ky ké toan. Sau khi tinh dugc s6 du cua timg
tai khoan, tai khoan nao du Ng thi ghi vao cdt N, tai khoan nao du Co thi ghi
vao cdt Co. Cubi cing keé 2 dudng ké lién nhau keét thiic viéc khoa sd.

9. Cac don vi tu thiét k& miu sé ké toan theo danh muc s0 ké toan va
huéng din ndi dung sb k& toan tai Phu luc II “H¢ thong sb ké toan” kém theo
Théng tur nay. Ngoai ra don vi ¢6 thé md thém cac sb ké toan chi tiét theo yéu
chu quan 1y, nhung phéi dam bao cac quy dinh cia phap ludt ké toan vé s6 ké
toan va quy dinh cla phap ludt c6 lién quan.

Pidu 7. Quy dinh vé sira chita thong tin, s6 li¢u trén sb ké toan

1. Phuong phép stra chita s6 ké toan phai duoc thuc hién theo quy dinh tai
Luat K& toan va quy dinh tai Théng tu nay.

2. Sira chira thong tin, sb lidu trong nim (giai doan tir ngay 01/01 dén
ngay 31/12)

Trudng hop phat hidn cac sai sot da ghi sd ké toan trong ndm, don vi thuc
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hién diéu chinh, sira chira thong tin, s6 lidu vao sd ké toan nim hién tai. Néu cac
sai sot phat hién lién quan dén ca thong tin, s6 liéu da hach todn tai khoan trong
bang va tai khoan ngoai bang, thi ngoai viéc diéu chinh, sita chita thong tin, sb
licu d3 hach toan tai khoan trong bang, phai ddng thoi diéu chinh, sira chita
thong tin, sb liéu d4 hach toan tai khoan ngoai bang, ddm bao chinh xac, khép
dang.

3. Stra chita thong tin, s liéu sau ngay khoa sb ké toan (sau ngay 31/12)
li€n quan dén bao céo quyct toan kinh phi hoat ddng

a) Viéc sira chita thong tin, s6 liéu trén sb ké toan tai khoan ngoai bang
phan anh sd liéu lam cin cir 1ap bdo cdo quyét toan kinh phi hoat déng phai thyc
hién theo quy dinh ctia phdp ludt vé ngan sach nha nudc va céc quy dinh cua
phap luat co lién quan.

b) Pon vi chi thuc hién sira chita céc thdng tin, sb lidu trén sb ké toan chi
tiét tai khoan ngoai bang cia nim bdo cao trong trudong hgp bdo céo quyet toan
ndm chua ndp cho co quan c6 tham quyén.

¢) Khi béo céo quyét toan nim di duge ndp cho co quan cd thdm quyén,
thi don vi khong duoc tu ¥ didu chinh, stra chita thong tin, sé liéu da hach toan,
bao cdo, trir trudmg hop ¢ yéu clu thay dbi thong tin, s6 liéu theo bién ban phé
duyét quyét toan ciia co quan c6 thim quyén; truong hop nay, don vi phai 1ap lai
bdo cao quyét toan kinh phi hoat dong theo thdng tin, s6 liu sau khi di diéu
chinh, stra chita theo yéu cau dé nop lai cho co quan c6 thdm quyén.

d) Céc trudong hop diéu chinh, stra chita thong tin, s lidu ké toan trén sd
ké toan tai khoan ngoai bang cé lién quan dén thong tin, s6 liéu lﬁp béo cao téi
chinh, thi dong thdi phai thuc hién diéu chinh, stra chita thong tin, sd liéu trén sd
ké toan cac tai khoan trong bang cé lién quan theo quy dinh tai khoan 4 Piéu
nay.

4. Sira chita théng tin, sd lidu sau ngay khoa s0 ké toan (sau ngay 31/12)
lién quan dén bdo cdo tai chinh.

Viée didu chinh, sira chita thong tin, sb lidu trén sd ké toan cac tai khoan
phan 4nh sd liéu 1ap bao céo tai chinh thyre hién nhu sau:

a) Giai doan tir sau ngay khoéa s6 ké todn (sau ngdy 31/12) dén trudce ngay
bio cdo tai chinh duoc ky duyét phat hanh dé ndp cho co quan c6 thdm quyén
hodc cong khai theo quy dinh.

Trong khoang thoi gian tir sau ngay khoa s6 ké toan (sau ngay 31/12) dén
trudc ngay béo cdo tai chinh dugc ky duyét phat hanh s€ c6 cac su kién phat
sinh thcm goi la su kién phét sinh sau noay két thic ky ké toan nim c6 lién quan
dén s liéu lap bao cdo tai chinh, bao gdm sy kién khong phai didu chmh va sy
kién phai diéu chinh vao thong tin, s liéu cua ky ké toan di khoa sé. Trong do,
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cac sy kién phat sinh sau ngay két thuc ky ké toan nim phai diu chinh vao
thdng tin, sb lidu cua ky ké toan da khoa sb 1a cac su kién cung cép bang chimg
cho thdy cac sy viéc d4 ton tai trong ndm bao cao, trude khi két thic ky ké toan
nim. Céc sy kién phat sinh sau ngay két thic ky ké toan nim don vi phai diéu
chinh vao thong tin, sb lidu cia ky ké toan d4 khoa sd, bao gdm:

- Tai san d3 duoc don vi mua, ban tir ngay 31/12 trd vé trude, nhung sau
ngay khoa so ké toan (sau ngay 31/12) méi cé du thong tin, hd so tai ligu c6 lién
quan dé xac dinh gi4 tri cta tai sdn dd mua, s6 thu dugc tir tai san da ban;

- Khoan thu lién doanh, lién két d4 thu dwoc trong ky bao cdo phai phin
chia voi don vi khac theo thda thuén da ky két, nhung sau ngay khod sé ké toén
(sau ngay 31/12) méi c6 ddy di thong tin, hd so tai liéu c6 lién quan dé xac dinh
duoc vide phan chia khoan thu nay (don vi phédn chia hach toan két chuyén tir
khoan di thu chd phan bd thanh doanh thu trong ky béo cio, don vi dugc nhén
khoan phan chia hach toan doanh thu trong ky bao cdo dbi ing véi khoan phai
thu);

- Cac khoan két chuyén chénh 1&ch thu, chi (tiét kiém chi) trong ndm bdo
cao cua cac hoat dong tu chu, khoan chi hodc hoat dong co tinh chét tuong tu
theo co ché tai chinh vao cac qui thude don vi, cac quy phai tra, cdc khodn phai
tra tuong ung;

- Céc sai sot d ghi sd ké toan trong nidm bao cdo (thdng tin, sb liéu da
hach toan tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12) duoc phat hién sau ngay khoa so ké
toan (sau ngay 31/12);

- Cac khoan d3 rit dy toan Ung trude cua ngdn sach nha nudce, di co khoi
lwong thyc hién tir ngay 31/12 tr¢ vé trude duge chuyén thanh cap phat trong
thot gian chinh 1y quyét toan ctia ndm bao céo;

- Quyét dinh ctia cdp c6 thAm quyén ma don vi nhan dugc sau ngay khoa
s6 ké toan (sau ngay 31/12) lién quan dén mdt vu viéc dang xit 1y, trong d6 phat
sinh nghia vu hién tai ma don vi cdn ghi nhén hodc diéu chinh mdt khoan dy
phong lién quan dén thong tin, sb lidu ctia ndm bao cdo;

- Théng tin duoc tiép nhan sau ngay khoa sb ké toan (sau ngdy 31/12) chi
r$ tai san clia don vi d2 bi tdn that tir ngay 31/12 tré vé trude ddi véi hoat dong
san xuét kinh doanh, dich vu, don vi phai xem xét ¢ ghi nhan hodc diéu chinh
khoan dy phong (vi du nhu truéng hqp d6i tac bi pha san din dén ton that d6i
vOi khoan con phai thu tai ngay két thiic ky ké toan nim ma don vi cén diéu
chinh khoan du phong ng phai thu kho don);

- Céc sy kién khéc phat sinh sau ngdy khoa sd ké todn (sau ngay 31/12)
cung cap cho don vi bang ching rd rang vé& cAc sy viée da ton tai tir ngay 31/12
trg vé trude, ma don vi phai xem xét quyét dinh viée diéu chinh vao thong tin,
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sb ligu da khoa s dé trinh bay vao bdo céo tai chinh ciia nim da khoa s dam
bao phu hop, khéch quan; don vi chju trach nhiém vé quyét dinh didu chinh nay.
‘ b) Qiai doan sau khi bdo céo tai chinh ndm d3 dugc ndp cho co quan co
thdm quyén hodc da dugc cong khai theo quy dinh.

b1) Nghiém cdm don vi tir y lam thay ddi thong tin, sé liéu trinh bay trén
bao céo tai chinh dd duge ndp cho co quan c¢6 thdm quyén hoic bao céo tai
chinh dd duoc cong khai theo quy dinh. Trudng hop phat hién c6 sai sét, thi don
vi phai stra chita trén s6 ké toan cia nim phat hién sai sét theo quy dinh tai
Thong tu nay.

b2) Céc trudng hop didu chinh, sira chita théng tin, sé liéu:

- Phét hién cdc sai st trong yéu: La trrong hop bo sét thong tin, sb licu
hodc xir Iy chua ding céc thong tin 83 co tai thoi diém khoda sb ké toan dé 1ap
bao cdo tai chinh cac nim trudc, din dén lam sai léch thong tin trén bao cdo tai
chinh ctia don vi trong céc nim trée va c6 thé 1am anh hudng dén quyét dinh
ctia ngudi doc bédo cdo tai chinh, Nhiing sai sét nay c6 thé Ia cdc 16i vé tinh toan;
sai s6t trong 4p dung cac quy dinh; bé quén, hiéu va dién giai sai thuc té; hodc
gian lan. Céan cir vao pham vi, tinh cht cua sai sot, quy mo, don vi ty danh gia
dé xac dinh a truomg hop sai sot trong yéu ddi voi don vi minh va quyét dinh
viéc diéu chinh thong tin, s6 liéu.

- Thuc hién vin béan cia co quan c6 thim quyén (co quan kiém toan nha
nuéc, co quan thanh tra, cic co quan chirc ning cé thim quyén khac), trong do
yéu cauw/kién nghi don vi phai diéu chinh thdng tin, sb liéu trinh bay trén béo céo
tai chinh d4 ndp cho co quan ¢6 tham quyén hodc d dugc cong khai.

- Thay ddi trong chinh sach ké toan: Bao gdm cic trudng hop thay ddi ché
do ké toan; thay ddi co ché tai chinh ma trong do co quy dinh phai diéu chinh
thong tin, s6 lidu cac ndm trude; don vi thay ddi phuong phap ghi nhan hoic xé4c
dinh gia tri cia mdt giao dich, sy kién c6 anh hudng trong yéu dén thong tin, sé
liéu cac ndm trudec.

- Thay d6i s6 liéu udc tinh ké toan: La trudng hop s6 liéu phai hach toan
ké toan trong ky, nhung don vj chua c6 du co s& dé xac dinh chinh xac ma phai
tw wdc tinh s liéu. DE ude tinh sb liéu, phai dya trén co s cac thong tin, dit liéu
thue té hién c6 dén thoi diém don vi thuc hién woc tinh; két qua s6 liéu thong
qua udc tinh nay, don vi sir dung dé hach toan va trinh bay trén bao céo tai chinh
trong ky thuc hién wdce tinh. Trong cac ky sau, khi ¢6 thém cac théng tin, dit liéu
moi, din dén sb liéu da udc tinh nay bi thay ddi, thi don vi duge phép dicu
chinh, stra chita thong tin, s6 liéu da udc tinh trudc dé cho pha hop véi thong
tin, dit liéu cap nhat theo quy dinh tai Thong tu nay. Vi du: Uéc tinh d¢ trich 1ap
cac khoan du phong, wdc tinh ghi nhan doanh thu do bao hiém y té chi tra cho
co s¢ kham chira bénh khi chua c6 quyét toan chinh thirc hodc udc tinh chi phi
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khi cong viéc chua hoan thanh.

b3) Céc phuong phap diéu chinh, sira chita:

(1) Piéu chinh héi t

- Diéu chinh hdi t4 12 viéc don vi thyc hién diéu chinh s6 liéu cac chi tidu
thudc khoan muyc tai san, ng phai tra, tai san thuan da trinh bay trén bao céo tai
chinh nadm trudc bang cach di€u chinh s6 du dau ky trén bao cao tai chinh ndm
hién tai, gdm diéu chinh sb liéu c6t s6 ddu nidm trén bao cao tinh hinh tai chinh
nim hién tai, dong s6 du dau ndm trén bao cao vé nhitng thay d6i trong tai san
thuan ndm hién tai va thuy€t minh bao cao tai chinh ndm hién tai.

- Pon vi thuc hién diéu chinh hdi t6 trong cac trudng hop sau day:

+ Phat hién céc sai sot trong yéu;

+ Thuc hién theo yéu cawkién nghi ciia co quan nha nudéc co thim quyén.
(2) Ap dung hdi tb

Ap dung hdi td 1a viéc mot chinh sach ké toan méi dwgc ap dung cho cac
giao dich, su kién da phat sinh trudc do.

Pon vi 4p dung hdi 5 trong truong hop thay ddi chinh sich ké toan, trong
d6 ¢6 quy dinh phai diéu chinh thong tin, s0 liéu ké todn cac ndm trudc. Trong
trueong hop nay, don vi thyc hién nhu sau:

- Diéu chinh sb liéu cac chi tiéu thudc khoan muc tai san, ng phéi tra, tai
san thudn d3 trinh bay trén bao cdo tai chinh ndm trudc bi dnh hudng bai sy thay
ddi chinh sach ké toan, bing cach diéu chinh s§ du ky trén bio cdo tai chinh
nam hién tai (c6t s& diu nam trén bdo céo tinh hinh tai chinh ndm hién tai, dong
s6 du diu nam trén bao cdo vé nhitng thay dbi trong tai san thudn ndm hién tai
va thuyét minh bao céo tai chinh ndm hién tai).

- Didu chinh sb 1iéu da trinh bay trén bio cio két qua hoat dong ndm trudc
bi anh hudng bdi sy thay déi chinh sach ké toan, bing cach didu chinh s ligu
céc chi tiéu trinh bay trén cdt nam trudc cua bao céo két qué hoat dong nam hién
tai. Ngoai ra, cac thay ddi lién quan dén bao cdo két qua hoat dong ciia mdt hodc
nhiéu ndm trudc phai duge tinh toan va diéu chinh sé du ddu nim cua tai san
thudn ¢ lién quan trén bdo céo tinh hinh tai chinh nim hién tai va bao céo vé
nhiing thay ddi trong tai san thuin nam hién tai.

(3) Ap dung phi hdi t6

Ap dung phi hdi té 1a viéc don vi ghi nhdn anh hudng cia cac thay ddi
trong wdce tinh ké toan vao sd phat sinh trén s6 ké toan cia nim hién tai. Truong
hop nay thong tin, sb liéu udc tinh bi thay dbi khi cac dit kién 1dm co s& cho udc
tinh trong cdc ky trudc co thay ddi hogic khi co thém céc thong tin mdi.

(4) Céc trudng hop didu chinh hdi td, 4p dung hdi td néu trén phdi dugce
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thuyét minh day du trén Thuyét minh bio céo tai chinh nim hién tai. Trudc khi
khéa sd ké toan dé 13p bdo céo tai chinh don vi phai tinh toan lai s§ durr ddu ndm
(hoic s6 lidu ndm trurde néu lién quan dén béo cao két qua hoat dong) trén co s&
cac s6 lidu diéu chinh hdi tb, ap dung hdi té trong nim dé trinh bay trén bao cio
tai chinh nam hién tai.

¢) Viéc diéu chinh s lidu ké toan quy dinh tai diém a va diém b khoan
nay khéng dwoc 1am thay ddi sb liéu céc tai khoan tidn mait; tién giri ngan hang,
kho bac di dwoc dbi chiéu khép ding dén cudi ngay 31/12 theo quy dinh tai
Thong tu nay.

Pitu 8. Quy dinh vé bio cdo quyét toan kinh phi hoat djng
1. Béi tugng 1ap bao cao quyét toan kinh phi hoat déng

a) Pon vi st dung ngén sach nha nudc phai lap béo cdo quyét toan kinh
phi hoat dong d8i v&i sé kinh phi ngn sach nha nuéc cip (bao gdm kinh phi
ngan sach trong nudc cip tir chi thudng xuyén, kinh phi vién trg nude ngoai,
kinh phi vay ng tir nha tai trg nudc ngoai theo dy an ma don vi dugc giao du
toan) theo quy dinh phap ludt v& ngan sach nha nuéc va miu biéu quy dinh tai
Thong tu nay.

b) Truong hop don vi ¢ phat sinh cac khoan thu, chi tir tién thu phi dugc
khéu trir, dé lai theo phap luét phi va 18 phi; kinh phi hoat déng nghiép vu ma co
quan c6 thAm quyén quy dinh phai bdo cdo quyét toan sb da sir dung theo muc
luc ngan séch nha nudc, thi phai lap bao cdo quyét toan kinh phi hoat dong theo
méu biéu quy dinh tai Thong tr nay.

2. Muc dich ctia bao cdo quyét toan kinh phi hoat dong

a) Bao céo quyét toan kinh phi hoat déng ding dé cung cap thong tin vé
tinh hinh quan ly, sir dung kinh phi ngén sach nha nudc ciia don vi; kinh phi tir
tién thu phi duoc khéu trir, dé lai theo phap luat phi, 1€ phi; kinh phi hoat dong
nghiép vu ma co quan cé tham quyén quy dinh phai bo céo quyét toan s6 di si
dung theo muc luc ngén sach nha nude.

b) Bdo cao quyét toan kinh phi hoat dong duge trinh bay chi tiét theo cac
chi tiéu twong tng va chi tiét kmh phi d sir dung dé nghj quyet toan theo muc
luc ngan sach nha nudc dé cung cép thong tin cho co quan cap trén, co quan tai
chinh v& co quan cé thdm quyén khac vé viéc quan ly, sir dung kinh phi hoat
dong.

c) Thong tin trén bao co quyét toan kinh phi hoat dong cia don vi phuc
vu cho viéc danh gia tinh hinh tuén tht, chdp hanh quy dinh cta phap luat vé
ngan sach nha nudc va cac co ché tai chinh khac ma don vi 4p dung, 1a cén c
quan trong gitp co quan ¢ thim quyén, don vi cép trén va lanh dao cua don vi
thuc hién kiém tra, danh gia, gidm sat, diéu hanh hoat ddng tai chinh, ngén sach
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ctia don vi va dénh gia hiéu qua cua cac co ché, chinh sach ap dung cho don vi.
3. Nguyén tic va yéu ciu lap béo cdo quyét toan kinh phi hoat déng

a) Bao céo quyét toan kinh phi hoat dong cua don vi phai duoc lap cin cit
vao s6 li¢u ké toan sau khi khoa s6 ke toan.

b) Pi vai sb liéu quyét toan kinh phi ngan sach nha nuéc trong nudc:

- S6 liéu quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc bao gdm kinh phi don vi
da thuc nhan va thue sir dung trong nim ngén sach, bao gdm ca sb liéu phat sinh
trong thot gian chinh 1y quyét toan theo quy dinh cia phap ludt vé ngén sach nha
nudc.

- S6 lidu quyét toan kinh phi ngin sach nha nuéc cia don vi trong nim
ngin sach phai duoc d6i chiéu, ¢d xac nhdn khép dung véi so ligu cia kho bac
nha nudc noi giao dich theo quy dinh.

- S6 kinh phi ngan sach nha nuéc thue sir dung trong nim ngén sach dé
nghi quyét toan 1a sb kinh phi don vi d4 chi va dugc kho bac nha nudc xac nhan
hach toan thuc chi ngan sach nha mréc trong ndm ngéan sach theo quy dinh.

- Truwong hop don vi st dung ngan sach thudc ngén sach cép trén dugc
ngan sach cap dudi cap hd trg kinh phi theo quy dinh, thi phai 1ap riéng béo co
quyét toan phan kinh phi dugc hd tro theo miu biéu bao cao quyét toan kinh phi
hoat dong tai Thong tu ndy dé quyét toan vdi co quan tai chinh noi cép kinh phi
hd tro va tdng hop sb lidu bao cdo don vj ké toan cip trén.

- Trudng hop don vi sir dung ngan sach thu(;‘)c ngan sach cdp dudi dugc
nhan kinh phi ngén sach iy quyén ciia ngén sach cAp trén theo quy dinh, thi phéi
13p riéng bao cao quyét toan kinh phi ty quyén theo miu biéu bao co quyét
toan kinh phi hoat dong quy dmh tai Thong tu nay dé quyét toan véi co quan ty
quyén va co quan ¢ tham quyén theo quy dinh.

c) Béi vdi s6 liéu bdo cao quyét toan tir kinh phi vién trg nudc ngoai, kinh
phi vay n¢ nuéc ngoai theo dy an:

S quyét toan ngan sach nha nuéc bao gbm s kinh phi don vi da thuc
nhén tir nha tai tro va sd kinh phi don vi di sir dung dugc kho bac nha nudc ghi
thu ghi chi trong ndm ngan sach, gdm ca s6 lidu phat sinh trong thoi gian chinh
Iy quyét toan theo quy dinh ctia phép luit vé& ngan sach nha nudc.

d) Péi véi sb liéu bao cdo quyét toan kinh phi tir tién thu phi duge khau
trir, dé lai theo phap luat phi, 1& phi va kinh phi hoat dong nghiép vu ma co quan
¢6 thim quyén quy dinh phai béo cio quyét toan s6 da st dung theo muc luc
ngan sach nha nudc:

Sb quyét toan bao gém sb kinh phi don vi dwgc nhén va s6 da thuc si
dung trong nam tai chinh, cé diy du ho so, ching tir ciia cac khoan chi, bao gdm



